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Ust Siireg Egitim ve Ogretim Siireci
Sireci Adi Hacettepe Universitesinde Yapilan Stajlar
Alt Siireg Staj yapilacak Hacettepe Biriminin belirlenmesi, Staj bagvuru formunun kabul yazisi

ile birlikte boliim staj komisyonuna sunulmasi stajin incelenmesi ve notlandinimasi

Baslatan olaylar/
Kriterler

Ogrencinin Hacettepe Universitesi icindeki birimde staj yapma talebinde bulunmasi

Sahibi

Saglik Hizmetleri Meslek Yiksekokulu Midiri

Yiratildaga Birim

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Midiirliigii /Ogrenci isleri

Yaratildiaga Alt Birim

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii / Ogrenci isleri

Sahibi/Sorumlusu

Y iiksekokul Mud(iirii /Program Baskanlar / Staj Koordinatérleri / Ogrenci isleri

Ogrencilerin Hacettepe Universitesine bagli uygulama merkezi arastirma laboratuvari

Amaci hastane ve benzeri birimlerde gerceklesitirecekleri staj faaliyetlerinin basvuru
degerlendirme ve yuritme islemlerinin diizenli ve mevzuata uygun sekilde
yaratdimesini saglamak.

Tanimi Ogrencilerin Hacettepe Universitesi altindaki birimlerde yapacaklari stajlar igin

% a basvuru yapmalari, stajin uygunlugunun degerlendirilmesi resmi stirecin baslatiimasi
g stajin gerceklestiriimesi kapsar.
() Davanadi 5510 Sosyal Sigortalilar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
ayanag YOK Cergeve YOnetmeligi )
Hacettepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
llgili mevzuat

Gerceklesme A

Dénemi/ SIKiig Ogretim yil boyunca
SGK bildirimlerinin ge¢ yapilmasi staj yapilacak birimde kontenjan sinirlanmasi

Riskler (*)

Staj belgelerinin eksik teslim edilmesi

Firsat (**) /Arastirma veya klinik ekiplerle bag kurarak istihdam imkani olugsmasi

Performans Gostergesi|Basvurularin zamaninda degerlindirme orani, basariyla tamamlanan staj sayisi

izleme Sikiigi Dénemlik

Egitim ve Ogretimin niteligini teknolojik, dinamik ve
Amag 4
s ik Pl surddralebilir yaklagimlarla glglendirmek
tratejik Plan Hodef 4.5 Egitim ve Ogretimde uluslararasi gincel egilimler dikkate
edet4. alinarak fiziksel, teknolojik altyapi ve égretim yetkinlikleri
guclendirilecektir.
o Program/ Alt Y iiksekogretim/Onlisans Egitimi
%_ | Performans Programi | Program
g Faaliyet \YUksekogretim kurumlar birinci 6gretim
o
= | Kurumsal Ig Degerlen- | B.1.6 Egitim ve 6gretim sireglerinin yénetimi

dirme Olciitii

(Hazirlama Kilavuzu B.2.1 Ogretim ydntem ve teknikleri

Sirim 3.2)




SUREG

HACETTEPE
UNIVERSITESI

KARTI

Dokiiman No [EGT.STJ.20
Yayin Tarihi 02.05.2025
Revizyon No [REV.0
Revizyon Tarihi

Sayfa 2/2

No.

Kontrol Kriteri (****)

Sirece Katkisi

Mevzuat kontrolii

'Yasaya uygunluk

Asamali kontrol (Danisman, Program Baskanlari,

2 Yiiksekokul Miidiir) Hata oraninin disurilmesi
No. Sirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
i !—Iacettepe Universitesinde Yapilan Stajlar ile ilgili Ogrenci / Staj Koordinatéril
islemler
2 |Yasal mevzuat YOK!/ Universite
No. Kaynaklar (*****) Sirece Katkisi
Yazilim otomasyonu (BILSIS) (Yar otomasyon - [ . . . v
1 . Is glicliniin azalmasi, hata oraninin azalmasini saglamasi
kurum igi)
2 |Personel (Manuel - kurum igi) Talep alma, veri girisi
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilan / Faydalananlar
1 |Ogrenci taleplerinin karsilanmasi Ogrenciler
Sire¢g Adimlan
Kim/Kimler oo ..
No. Aciklamasi Rol/Pozisyon Girdi/ Cikti/ Dokiiman
i Staj yeri, tarihi ve 6grenci isim listelerini de
iceren Ust yazi Yiiksekokul Midarlagine  |Staj Koordinatori GD Dilekce
gonderilir.
2 Uygunluk icin Yiksekokul YUuksekokul MadurlGga/Buro CD Kavit
Sekreteri/Yiiksekokul Miidiiriine gonderilir. |Isleri y
Belgelere uygunluk verilir ve Ogrenci Yiksekokul Sekreteri /
3 |islerine génderilir Yiisekokul Miidiir(i GD  [Uyguniuk
4 |iigili birimlere st yazi ile génderilir. Ogrenci isleri CD Yazi
5 |Uygunluk yazisi gelir. ilgili Birimler GD Uygunluk
6 S;:ﬁn cevap ilgili staj koordinatdrine havaleégrenci isleri CcD Yazi
V. Staj is yeri basvuru kabul formu ile Beyan
ve taahhiithame (Saglik giivencesi alan/
almayan) formlan Staj koordinatéri Staj Koordinatéri GD Onay
gozetiminde hazirlanarak her bir forma staj
koordinatéri onayi yapilir.
g (Sta koordinatori tarafindan onaylanan Ogrenci igleri GD Onaya Génderme
formlar ilgili birime onay icin goénderilir.
9 Staj koordinatori ve |_Ig_||| birim ta!lraflnd_aim iigili Birim aD Onay
onaylanan formlar fiziki olarak génderilir.
10 Staj formlan Saglik Kultir ve Spor Daire ) _
Baskanlgi tarafindan hazirlanan stajyer Ogrenci Igleri GD Cizelge
O0grenci bilgi formuna islenir.
Ust yazi ile Saglik Kiiltiir ve Spor Daire . S
11 Bagkanligina génderilir. Ogrenci lsleri GD Yazl




